) F-PRES 110
SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal Folha n:
Presidéncia — PRES .
EQUIPE DE APOIO AO PREGAO —EAP Proc. N®
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL Ass:
Matricula:

PREGAO ELETRONICO N° 06/2023
OBJETO

Contratacdo de servigo especializado de impressdo corporativa (outsourcing de impressao),
compreendendo impressao, digitalizacdo e reproducdo de cépias, incluindo assisténcia técnica,
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de pecas, bem como o
fornecimento de sistema de gerenciamento e contabilizagdo (bilhetagem) e consumiveis
(incluindo papel), assim como servigos de gestdo, controle e operacionalizacao da solugdo, a fim|
de atender as necessidades do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito
Federal- CREA, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

TIPO DE LICITACAO
Menor valor global

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS
Até o hordrio limite de inicio da sessdo publica

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO
As 10:00 do dia  13/09/2023

Local de realizacao da sessiao publica:
WWwWw.comprasnet.gov.br

DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE EDITAL

Termo de Referéncia (Anexo I) Minuta de Termo de Contrato (Anexo II)

INFORMACOES SOBRE A LICITACAO
Correio eletronico: compras @creadf.org.br e comprascreadf.gmail.com

OBSERVACAO
Copia do edital encontra-se disponivel no sitio do CREA-DF no endereco
http://www.creadf.org.br, atalho — licitacdes, onde serdo também disponibilizadas todas as
informacoes alusivas ao presente
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PREGAO ELETRONICO N° 06/2023

O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal - CREA-DF, através do
Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria AD n.° 024/2023, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que receberd até o horario limite de inicio da sessao piblica
as 10:00 do dia 13 de Setembro de 2023 (horario de Brasilia), PROPOSTAS para Contratagio
de servico especializado de impressdo corporativa (outsourcing de impressdo), compreendendo
impressdo, digitalizacdo e reproducdo de cdpias, incluindo assisténcia técnica, manutencdo preventiva e
corretiva dos equipamentos com substituicio de pecas, bem como o fornecimento de sistema de
gerenciamento e contabiliza¢do (bilhetagem) e consumiveis (incluindo papel), assim como servigos de|
gestdo, controle e operacionaliza¢do da solugdo, a fim de atender as necessidades do Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal- CREA, de acordo com as especificacdes constantes
do Anexo I deste edital, conforme o Processo n° 07.003.218141/2023. A licitag¢do sera do tipo
MENOR VALOR GLOBAL, modalidade Pregdao, em sua forma eletronica. Os procedimentos
desta licitacdo serdo regidos pela Lei n® 10.520 de 17 de julho de 2002; Decretos n°s.: 3.555 de §
de agosto de 2000, 10.024 de 20 de Setembro de 2019, 7.746, de 05 de junho de 2012, 7.892, de
23 de janeiro e 2013, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01 de 19 de janeiro de 2010, da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03 de 26 de abril, de 2018, da Lei Complementar n° 123 de
14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06
de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital, e subsidiariamente pela Lei n°.: 8.666 de 21 de junho de
1993, observando, ainda, a Lei Complementar n°.: 123 de 14 de dezembro de 2006, alterada pela
Lei Complementar n.’: 147 /2014, Lei 11.488 de 15 de junho de 2007 e demais legislagcdes
pertinentes.

CAPITULO 1-DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a Contratacdo de servigo especializado de impressao|
corporativa (outsourcing de impressdo), compreendendo impressao, digitalizacdo e reproducgao
de copias, incluindo assisténcia técnica, manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos
com substituicdo de pecas, bem como o fornecimento de sistema de gerenciamento ¢
contabiliza¢do (bilhetagem) e consumiveis (incluindo papel), assim como servigos de gestao,
controle e operacionalizacdo da solu¢do, a fim de atender as necessidades do Conselho Regionall
de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal- CREA.

1.2 O critério de julgamento adotado serda o MENOR VALOR GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3 Em caso de discordancia existente entre as especificacoes deste objeto descritas no
COMPRASNET (CATMAT e CATSERYV) e as especificacoes constantes no Termo de
Referéncia anexo I deste edital, prevalecerao estas ultimas.

CAPITULO 2 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 As despesas decorrentes da presente aquisicdo, ocorrerdo as contas das dotagdes
or¢camentdrias do Crea-DF, elementos de despesa 6.2.2.1.1.01.04.09.026 - Locaciao de Bens
Moéveis, Maquinas e Equipamentos.

CAPITULO 3 - DO CREDENCIAMENTO
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3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a|
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.
3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
WWww.comprasgovernamentais.gov.br, pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletronico, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes
inerentes a este Pregdo.
3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAR
e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacdao
3.6 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso|
indevido da senha, ainda que por terceiros;
3.7 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao provedor|
do sistema para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO 4 - DA PARTICIPACAO NO CERTAME

4.1 Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de
2018:

4.1.1 Nao incidam nas hipdteses de que tratam os incisos do art. 3° § 4° da Lei
Complementar n° 123/06;

4.1.2 Desempenhem atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Pregao;

4.1.3 Atendam aos requisitos minimos de classificacdo das propostas exigidos neste Edital;
4.1.4 Esteja ciente e concorde com as condicdes contidas no Edital e seus anexos, bem
como cumpra plenamente os requisitos de habilitacdao definidos no Edital;

4.1.5 Inexistam fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

4.1.6 Nao empregue menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
empregue menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos|
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao; e
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4.1.7 A proposta seja elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢io Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.2 Nao poderao participar desta licitagdo institui¢des empresariais:
4.2.1 Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

4.2.2 Que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;

4.2.5 Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de

dissolugdo ou liquidagao;

4.2.6 Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdo

Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.2.8 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessal

condicdo (Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenério);

4.2.9 Instituicoes sem fins lucrativos (pardgrafo tnico do art. 12 da Instrucdo

Normativa/SEGES n° 05/2017);

4.2.9.1 E admissivel a participacio de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos

arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacdo se|
insiram entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o
Poder Publico e a organizagao social (Acérdao n°® 1.406/2017-TCU-Plendrio),
mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.10  Que estejam com o direito de licitar suspenso ou impedido de contratar com o

CREA-DF ou outro 6rgao da mesma esfera;

4.2.11 Das quais participem, seja a que titulo for, dirigentes, conselheiros e empregados do

CREA-DF, inclusive conjuges;

4.2.12 Que tenham vinculo com servidor deste 6rgdo, de qualquer entidade a ele vinculada

ou ainda que nestes tenha exercicio e/ou lotacdo, bem como de empresa que tenha como

socio administrador ou representante legal qualquer servidor publico;

4.2.13 Para os fins do disposto no item anterior, considera-se familiar o cOnjuge, o

companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até

o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n° 12.813, de 16 de

maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010).

4.3 Como condicdo para participagdo no Pregao, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo

proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.3.1 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.3.1.1 Caso assinale o campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.
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4.3.2 Que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.3.3 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢io de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.3.5 Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

4.3.6 Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;
4.3.7 Que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncial
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto|
no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.4 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sancoes previstas em lei e neste Edital.

CAPITULO 5 - DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO

5.1 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricio do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3 Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacio que constem|
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4 As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacio de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.5 O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.6 Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da|
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.7 Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas apresentadas
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.8 Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos procedimentos de negociagdo ¢
julgamento da proposta.
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5.9 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.
5.10 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:
5.10.1 Valor do item;
5.10.2 Descric¢ao detalhada de cada item, contendo as informagdes similares a especificacao,
do Termo de Referéncia;
S.11Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.12Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos;
5.130s valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.14 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer]
alteracdo, sob alegacdode erro, omissdo ou qualquer outropretexto.

5.15 A proposta devera ser formulada e enviada exclusivamente por meio do sistema eletronico,
contendo as especificacdes do objeto de forma clara e precisa, para que seja realizada a
aceitacdo, utilizando para fins de detalhamento o anexo disponibilizado pelo sistema eletronico,
Se necessario;

5.16 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital ¢
seus Anexos; sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento.

5.17 Em caso de divergéncia entre as especificacoes constantes deste Edital e as registradas
no Compras Governamentais, prevalecerao as do Edital;

5.18 Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidos da proposta oul
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo aceitos pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os materiais serem fornecidos sem Onus
adicional.

5.19 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

5.20 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

5.21 Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas (Acérddao n°
1455/2018 -TCU - Plenério);

5.21.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos|
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
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devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucdo do contrato.

CAPITULO 6 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico,

na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que

nio estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios

insandveis, ilegalidades, ou nao apresentem as especifica¢des exigidas no Termo de Referéncia.
6.2.1 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com|
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2 A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitagdo.

6.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento € do valor
consignado no registro.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente poderd oferecer lance com valor inferior ao dltimo por ele ofertado ¢
registrado pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacio
aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de
R$100,00 (cem reais).

6.9 O intervalo entre os lances enviados pelos mesmos licitantes ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos, e o intervalo entre os lances ndo poderd ser inferior a 3 (trés) segundos, sob
pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.10 Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto’, em|
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11 A etapa de lances da sessdo publica terd duracio de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.
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6.12 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois
minutos € ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

6.13 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

6.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.

6.15 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente 2
Secretaria de Gestdao do Ministério da Economia;

6.15.1  Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo proprio do
sistema.

6.16 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.17 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagcao do licitante.

6.18 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.19 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacio do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.

6.20 O Critério de julgamento adotado serd o MENOR VALOR GLOBAL.

6.21 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o dltimo lance por ele ofertado, paral
efeito de ordenacdo das propostas.

6.22 Uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagcdo automética, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.23 Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que s
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.24 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma dltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automadtica para tanto.
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6.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa|
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.26 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd|
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.27 A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.27.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

6.27.1.1 Prestados por empresas brasileiras;

6.27.1.2 Prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento
de tecnologia no Pafs;

6.27.1.3 Prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da|
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagao.

6.28 Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

6.29 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro poderd encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor prego, observado
o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste
Edital.

6.30 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.31 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.32 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

CAPITULO 7 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeirg

lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacio ao maximag
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estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no pardgrafo
dnico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

7.2 Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ag
preco maximo fixado (Acérddo n° 1455/2018 TCU - Plendrio), ou que apresentar preco
manifestadamente inexequivel (IN N° 1, 04/2019 - Anexo 3.3).

7.2.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitérios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e saldriog
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagaq
ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade dg
remuneracao.

7.3 Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A|
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.3.1 Contenha vicio insandvel ou ilegalidade;
7.3.2 Nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
7.3.3 Nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.
7.4.1 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

7.5 O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacio da
proposta.
7.5.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita
pelo Pregoeiro.
7.5.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se ag
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
7.5.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverdao refletir com
fidelidade os custos e a margem de lucro pretendida.
7.5.3.1 Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada,

seja quanto ao preco ou quaisquer outras condi¢cdes que importem em

modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragdes

absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem

nenhuma alteracao do contetido e das condicdes referidas, desde que nag

venham a causar prejuizos aos demais licitantes.

7.6 Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, poder3
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada ng
objeto.
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7.7 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.8 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data ¢
horario para a continuidade da mesma.

7.9 Nos itens nao exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequenq
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 ¢
45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

7.10 Encerrada a andlise quanto a aceitacdao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

CAPITULO 8 - DA HABILITACAO

8.1 Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das

condicdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impecga a

participacao no certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
8.1.1 SICAF;

8.1.2 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

8.1.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
s6cio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as|
sancdes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

8.1.3.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de|
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve]
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.1.3.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.3.1.2 O Iicitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

8.1.4 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por
falta de condicao de participagdo.

8.1.5 No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

8.2 Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacdo do licitantes serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, &
regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagcdo técnica, conforme o
disposto na Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
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8.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucio Normatival
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condigdes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

8.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAH
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em|
conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacgao atualizada.

8.2.3 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de
2019.

8.3 Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certidoes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida junto ao
SICAF.

8.4 Caso o Pregoeiro ndo logre €xito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio
oficial, ou na hipétese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado
a encaminhar para o endereco eletronico: compras @creadf.org.br, no prazo de 02 (duas) horas,
documento(s) valido(s) que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, devendo
apresentar o(s) origina(is) ou cOpia autenticada, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
sob pena de inabilitacdo.

8.4.1 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢do, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de
2006.

8.5 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo Normatival
SEGES/MP n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentagdo relativa a Habilitacao
Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificacdo Econdmico-Financeira,
nas condi¢cOes descritas adiante.

8.6 Habilitacao juridica:

8.6.1 No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas|
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2 Em se tratando de micro empreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Micro empreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.6.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6.4 Inscri¢ao no Registro Puablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
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8.7

8.8

8.6.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.6.6 Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em|
funcionamento no Pais

Regularidade fiscal e trabalhista:
8.7.1 Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de|
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.7.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.7.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio oul
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao|
objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.7.8 O licitante deverd apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitacao.

Qualificacio Economico-Financeira:
8.8.1 Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.8.2 Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, j4
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;
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8.8.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo|
de existéncia da sociedade;

8.8.2.2 No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd exigido da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
apresentacdo de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do
Decreto n° 8.538, de 2015);

8.8.2.3 E admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social;

8.8.3 Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obten¢do de indices|
de liquidez geral (LG), solvéncia geral (SG) e liquidez corrente (LC), superiores a 01 (um),
obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo

Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Naio
Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

8.8.4 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior oul
igual a 01 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) ¢
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerando os riscos para a Administracao,
e, a critério da autoridade competente, patrimoénio liquido de 10% (dez porcento) do valor
estimado da contrata¢do ou do item pertinente.

8.9 Qualificacao Técnica:

8.9.1 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdao comprovar ainda a qualificagao,
técnica, por meio de:
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8.9.1.1 Comprovacdo de aptidao para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.
8.9.1.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o0S
atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes
caracteristicas minimas.

8.9.1.1.1.1 Devera haver a comprovacio no atestado de
objeto compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com|
o objeto da licitacao.

8.9.1.2 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;
8.9.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato oyl
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para|
ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017

8.9.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do|
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de formal
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagdo de|
capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratag¢do, nos termos do item 10.9 do|
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.1.5 O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacao|
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigcos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contdbeis do
ultimo exercicio, somente naqueles casos previstos em lei.

8.9.3 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede]
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.9.3.1 A declarag@o do vencedor acontecerd no momento imediatamente]
posterior a fase de habilitacao.

8.9.4 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno,
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.
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8.9.5 A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na
ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte oul
sociedade cooperativa com alguma restricio na documentagdo fiscal e trabalhista, serd
concedido 0 mesmo prazo para regularizacao.

8.9.6 Havendo a necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para aj
continuidade da mesma.

8.9.7 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.9.8 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante]
serd declarado vencedor.

8.9.9 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos|
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital.

CAPITULO 9 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
02 (duas) horas, a contar da solicitacio do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

9.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem|
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

9.1.2 Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento;

9.1.3 Possuir prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias a contar da data da
abertura da sessdo deste Pregdo.

9.2 A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢@o a Contratada, se for o caso.

9.2.1 Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.3 A proposta deverd ser elaborada considerando todo o previsto no Termo de Referéncia
anexo e os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitirio em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei 8666/93).

9.4 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o preco global, prevalecerd o primeiro;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerd o ultimo.

9.5 A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem|
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificacao.
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9.6 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.

9.7 As propostas que contenham a descricdio do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

9.8 Seréd desclassificada a proposta que, apds diligéncias, ndo corrigir ou justificar eventuais
irregularidades apontadas pelo Pregoeiro.

CAPITULO 10 - DOS RECURSOS

10.1 O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal |
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo (30) trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais
motivos, em campo préprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard]
as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intenc¢ao de recorrer importard]
a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em
outros trés dias, que comecgardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

10.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

CAPITULO 11 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores 2
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006,)
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serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de|
lances.

11.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

11.2.1 A convocagio se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

11.2.2 A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais|
atualizados.

CAPITULO 12 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisao dos
recursos apresentados.

12.2 Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

CAPITULO 13 - DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1 Conforme tépico 6 do Termo de Referéncia.

CAPITULO 14 - DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

14.1 A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por um representante do
CONTRATANTE especialmente designado para esse fim, a ser oportunamente indicado pela
drea gestora, doravante denominada simplesmente Unidade Fiscalizadora.

14.2 A fiscalizagdo exercida pelo CONTRATANTE ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execuc@o do objeto contratual.

CAPITULO 15 - DO PAGAMENTO

15.1 Conforme t6pico 15 do Termo de Referéncia.

CAPITULO 16 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1 Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2 Na hipétese de o vencedor da licitacdo nao comprovar as condi¢des de habilitacaol
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para
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habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao,
assinar o contrato.

CAPITULO 17 - DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia no Item 11.0

CAPITULO 18 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1As obrigacdes da Contratante e da Contratada s@o as estabelecidas no Termo de Referéncia.

CAPITULO 19 - DO PRAZO DE ENTREGA E VIGENCIA CONTRATUAL
19.1 O prazo e as condi¢des de entrega estdao previstas no topico 11 do Termo de Referéncia.

19.2 O prazo de vigéncia contratual serd de 36 meses a partir da assinatura do contrato.

CAPITULO 20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1 As sangdes estdo previstas no topico 22 do Termo de Referéncia;

20.2 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF

CAPITULO 21 - DA FORMACAO DO CADASTRO RESERVA
21.1 Nao se aplica.

CAPITULO 22 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

22.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital.

22.2 A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
compras @creadf.org.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco SGAS 901 CONIJ D
— Asa Sul — CEP: 70.390-010, Brasilia — DF, secdo: Divisao de Compras.

22.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 2 (dois) dias tteis contados da data de
recebimento da impugnacao.

22.4 Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
a0 Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data designada para abertura da sess@o publica,
exclusivamente por meio eletronico via e-mail, para o endereco: compras @creadf.org.br.
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22.5.1 O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do Edital e dos anexos.

22.6 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

22.6.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser|
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

22.7 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administragao.

CAPITULO 23 - DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 Da sessao publica do Pregio divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

23.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a|
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

23.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
niao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade ¢
eficdcia para fins de habilitacdo e classificacao.

23.5 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.

23.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas € a|
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na|
Administracao.

23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

23.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.
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23.110 licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

23.12Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da|
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

23.13 O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos
www.comprasnet.gov.br e www.creadf.org.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no
endereco DIVISAO DE COMPRAS DO CREA/DF no endereco SGAS 901 CONJ D — Asa Sul
— Brasilia-DF - CEP 70.390-010, de segunda a sexta-feira, no horario das 09:00 as 12:00 e das
14:00 as 17:00 horas, telefone para contato: (061) 3961-2804 horas, mesmo endereco e periodo
no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

23.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.14.1 ANEXO I - Termo de Referéncia;
23.14.2 ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;

Brasilia, 10 de Agosto de 2023,

Caroline Teixeira Lima Lopes
Equipe de Apoio ao Pregao
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de servicos terceirizados de impressao, copia e

digitalizacao, incluindo papel.

Brasilia, 01 de agosto de 2023.
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Assessoria de Tecnologia da Informacao

SGAS Qd. 901 Conj. D Asa Sul - Brasilia-DF - CEP 70390-010
c R E A_ D F Telefone: +55 (61) 3961-2804 Fax: +55 (61) 3961-2808
Correio eletronico: compras@creadf.org.br | Sitio: www.creadf.org.br

Conselho Regional de Engenharia
‘e Agronomia do Distrito Federal




. F-PRES 110
SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal Folha n:
Presidéncia — PRES

EQUIPE DE APOIO AO PREGAO —EAP _ Proc. N®
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL Ass:
Matricula:

TERMO DE REFERENCIA

1.0OBJETO:

Contratagdo de servigo especializado de impressdo corporativa (outsourcing de
impressdo), compreendendo impressdo, digitalizacdo e reproducdo de cépias, incluindo
assisténcia técnica, manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de
pecas, bem como o fornecimento de sistema de gerenciamento e contabilizacdo (bilhetagem)
e consumiveis (incluindo papel), assim como servigos de gestdo, controle e operacionalizagdo
da solugdo, a fim de atender as necessidades do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Distrito Federal- CREA, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA:

O Crea-DF, como qualquer outra institui¢do publica ou privada, ndo pode prescindir dos
servigos de reprografia de seus documentos, sem os quais o desenvolvimento de todas as suas
atividades fica comprometido, visto que todas as dreas — fim e meio, utilizam ampla
documentagao para dar cuamprimento de sua missao institucional.

Os usudrios do Conselho necessitam de tais recursos para produzir seus trabalhos finais,
de modo a otimizar seus esforcos para atender ao publico interno e externo do Crea-DF, em
sua missdo institucional.

A melhor solucdo encontrada € obter um fornecedor especializado em prestar os
servigos, liberando os recursos humanos do Crea-DF, diante da necessidade de se efetivar a
gestao dos residuos (logistica reversa) gerados pelo contrato, com a disponibilizagao do(s)
respectivo(s) responsavel(eis) técnico(s), uma vez que o futuro contrato envolverd também a
contratacdo de eletroeletronicos, seus servicos, afins e correlatos.

O regime de execucdo do contrato escolhido foi o de disponibilizacao de equipamentos,
além do pagamento dos demais servi¢os sob demanda.

A opcdo de terceirizacdo dos servigos de impressdao visa obter um ganho de eficiéncia,
uma vez que toda a manutencdo, materiais e suprimentos, inclusive papel e toner, necessarios
ao funcionamento dos equipamentos ficardo a cargo da contratada. Ressalte-se que a
eficiéncia decorre ndao somente da prontidio dos equipamentos quanto ao seu bom
funcionamento, como também em razdo da reducdo dos tramites administrativos que isto
significa nas rotinas da Administragao.

O conjunto da solucdo dimensionada garantird a alta disponibilidade, limitard o tempo
de inoperancia dos servigos de impressao, garantird agilidade no fornecimento de suprimentos
e substitui¢do dos equipamentos em caso de defeito, eliminard a necessidade de infraestrutura,
recursos humanos para o armazenamento de insumos, além de dispensar contratagdes para a
manuten¢do dos equipamentos ao término da garantia do fabricante. Esta contratagdo permite
o atendimento de todos os usudrios do Crea-DF, conforme disposto no Apéndice II - Alocagao
dos Equipamentos. A solucdo visa garantir a qualidade dos trabalhos impressos, alcangar um
baixo custo por pagina impressa, além de garantir a economia de recursos.

Por todo o exposto, a contratagcdo do Outsourcing de Impressdo proporciona melhor
gestao dos recursos de impressdo com baixo custo, otimizacdo dos processos proporcionada
pela modernizacdo dos recursos de TI deste Conselho, assim como a redugdo dos riscos de
interrupcao da solugdo. Isso contribuird para aumentar a eficiéncia das atividades executadas
pelos usudrios.
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3.DA CLASSIFICACAO DO OBJETO
3.1 O objeto se classifica como servico de engenharia pelo fato da contratacio incluir o
fornecimento e a manutengdo de equipamentos eletroeletronicos  (impressoras
multifuncionais, transformadores elétricos, estabilizadores, etc.), além dos demais servicos
afins e correlatos e da obrigacdo da futura contratada efetivar a logistica reversa dos residuos
gerados pelo contrato (gestdo de residuos), em decorréncia da producdo de descartaveis que
devem receber tratamento ou destina¢do especial ambientalmente correta, ndo podendo ser
depositados em reservatérios comuns, sob pena de responsabilizacdo, tais como: placas
eletronicas, cilindros, toneres, baterias, laminas de limpeza, dentre outras pecas e suprimentos.
3.2 Cumpre ressaltar que ndo se aplica a presente contratacdo o Decreto n° 7.174, de 12
de maio de 2010, pelo fato de que o objeto retrata servicos comuns de engenharia de natureza
continuada, conforme justificativa constante dos autos.
4.DA PRESTACAO DO SERVICO
Os servigos serdo prestados nas dependéncias do Conselho Regional de Engenharia e

Agronomia do DF, nos seguintes enderegos: SEDE - SGAS 901 Conjunto D, Asa Sul,
Brasilia/DF, conforme disposto neste termo de referéncia e seus apéndices, podendo ocorrer
mudancas ao longo da vigéncia contratual, a cargo exclusivo da CONTRATADA.

4.1 DA SEDE

O servico serd prestado mediante a(0):

disponibiliza¢do a Contratante dos equipamentos constantes do presente termo;
fornecimento de materiais de consumo originais ou certificados pelo fabricante;
gestdo dos residuos gerados pelo contrato;

fornecimento de papel;

outras atividades descritas neste termo de referéncia.

AN NANEN

5.ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

Lote 1 . ~
Item Especificacao uantidade

Multifuncional Monocromatica Laser, Led, jato de tinta ou

1 | equivalente A4 —50 ppm 3
Multifuncional Monocromatica Laser, Led, jato de tinta ou

2 |equivalente A4 — 45 ppm 5

3 Multifuncional Policromatica Laser, Led, jato de tinta ou 1
equivalente A3 — 30 ppm

5.1.  As especificacdes detalhadas das impressoras estio no APENDICE I a este Termo de
Referéncia.

5.2. O histérico da quantidade de impressdes consta no apéndice II1.

5.3. A contratagdo se dard por lote, visando manter a padronizacdo dos equipamentos e
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materiais, sendo necessario somente uma empresa para fornecimento dos mesmos.

5.4. Na contratagdo em tela, a licitante vencedora serd responsdvel pela total execugdo do
objeto de disponibilizagao de maquinas impressoras para o Crea-DF, mediante o fornecimento
de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de produ¢do do fabricante, suprimentos,
manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica, além de tudo o que for necessério a
perfeita execucdo do objeto, incluindo-se o papel.

5.5. Caso haja descontinuidade na producao de algum equipamento ofertado, a critério do
Crea-DF, poderd ser aceito modelo ou versdo superior, desde que nao haja majoracdo de
preco e que 0 novo equipamento atenda a todas as exigéncias do termo de referéncia.

5.6. Disponibilizar sistema (ou conjunto de sistemas) que permita(m) a gestdo das
impressoes efetuadas contemplando, no minimo:

5.6.1. gerenciamento de equipamentos em rede;
5.6.2. realizar a contabilidade e o controle dos custos das impressdes;
5.6.3. relatar os tipos de servicos utilizados em cada equipamento;

5.6.4. informar o usudrio, os hordrios de impressao, as impressoras utilizadas, o total
de impressdes por login, o nimero de pdginas impressas € o tamanho do papel
utilizado;

5.6.5. permitir a geracdo de relatérios especificos por usudrio, impressora e unidade
administrativa;

5.6.6. permitir a ordenagdo dos relatérios por unidade administrativa demonstrando a
quantidade de impressdes seguras realizadas por unidade;

5.6.7. permitir a associacao de usudrios a sua respectiva unidade administrativa;
5.6.8. permitir a utilizagao de filtros nos relatérios por tipo de impressao;

5.6.9. gerar andlise interativa em rede, ou seja, permitir a visualizagdo dos dados
gerados através do sistema em rede para que possam ser obtidas informagdes sobre
0 consumo;

5.6.10. permitir, no minimo, a exporta¢do de dados e relatérios para andlise em formato
de planilha eletronica;

5.6.11.realizar inventdrio automatico de impressora ou multifuncional (entende-se por
inventdrio o rastreamento automatico dos equipamentos conectados a rede);

5.6.12.permitir a contabilizacdo (aufericio de contadores reais) de paginas
impressas/copiadas por equipamento;

5.6.13. permitir a defini¢do de cotas por usudrios e grupos, por quantidade ou valor, bem
como a geragdo de relatdrios de utilizagdo de cotas; e

5.6.14. possibilitar visualizar dados do status dos consumiveis em geral.
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6.DA GARANTIA DE EXECUCAO
A CONTRATADA, como garantia para o cumprimento das obrigacdes assumidas,
prestard garantia ao Crea-DF, em importancia equivalente a 5% (cinco por cento) do valor
contratual, em uma das modalidades previstas no art. 56, § 1°, da Lei n° 8.666/93.
7.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

7.1. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE;

7.2. providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE;

7.3. responder por quaisquer danos pessoais e/ou ao patrimonio, causados diretamente ou
indiretamente a CONTRATANTE, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na
execucdo dos servigos relacionados ao respectivo contrato, ndo excluindo ou reduzindo sua
responsabilidade, mesmo que haja a fiscalizacio ou o acompanhamento da
CONTRATANTE;

7.4. fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste termo, cabendo-lhe, integralmente,
o Onus decorrente;

7.5. assumir inteira responsabilidade por despesas diretas ou indiretas, tais como:
saldrios, transportes, alimentacdo, didrias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios, indenizacdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados
no desempenho dos servicos objeto deste termo, isentando a CONTRATANTE de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos;

7.6. ndo caucionar ou utilizar o presente instrumento para qualquer operagdo financeira,
sem a prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

7.7. estar em condi¢Oes de prestar os servigos a partir da data da assinatura do contrato,
com filial/escritério em Brasilia/DF;

7.8. responsabilizar-se pela conservagdo técnica, mecanica e operacional dos
equipamentos instalados, de modo a manté-los em permanente, plena e perfeitas condi¢des
operacionais;

7.9. reinstalar outra impressora, caso haja a necessidade de retirada de uma mdaquina para
revisdo em oficina prépria, responsabilizando-se pelo seu transporte e guarda, sem Onus
adicional para a CONTRATANTE;

7.10. fornecer, durante toda a vigéncia do contrato, todos os materiais a serem utilizados,
tais como: cilindro, revelador, toner, grampo, lamina de limpeza, algodao, fluido, materiais de
limpeza e conservacdo, espirais, capas, materiais € equipamentos para plastificacdes e
quaisquer outros que se fizerem necessarios, com vistas a plena disponibilizacdo dos servicos
objeto deste termo de referéncia, incluindo o papel, sem quaisquer Onus adicionais para a
CONTRATANTE, devendo manter estoque em local designado pela CONTRATANTE,;

7.11. informar endereco eletronico para que se efetuem os pedidos de suprimentos, os
quais deverao ser entregues 2a CONTRATANTE no prazo méaximo de 5 (cinco) dias corridos;

7.12. responsabilizar-se pelo equipamento ja em funcionamento que necessite de
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remanejamento para qualquer outro setor, providenciando o desligamento, transporte e
reinstalacdo do equipamento, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

7.13. responsabilizar-se pela perfeita integracdo do equipamento a rede de dados para fins
de impressao e digitalizacdo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

7.14. responsabilizar-se pelo treinamento dos usudrios, estimados em duas pessoas por
maquina, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

7.15. apresentar as notas fiscais/faturas correspondentes aos servigos, acompanhadas das
fichas mensais de leitura, nas quais deverdo constar a assinatura e carimbo do servidor
responsavel pelo setor onde o equipamento estiver instalado, sem o que nao serd aceita, além
dos demais comprovantes de execucao de servicos sob demanda;

7.16. executar os servicos, verificacoes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela ma atuacdo dos mesmos, bem
como pela estada, alimentacao ou quaisquer outras despesas;

7.17. observar as normas de seguranca vigentes nas dependéncias da CONTRATANTE;

7.18. substituir as maquinas que apresentarem mais de 3 (tr€s) chamadas técnicas no més,
por outra de igual modelo, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, apds comunicagdo a
CONTRATADA pela CONTRATANTE, considerando, também, como chamada técnica,
qualquer solicitagao feita pelo usudrio referente a paralisacdao do(s) equipamento(s);

7.19. atender ao chamado técnico no prazo maximo de 06 (seis) horas corridas, dentro do
expediente das Sh as 18h;

7.20. o técnico responsdavel pela execucdo dos servicos terd que se apresentar
obrigatoriamente, a Assessoria de Tecnologia da Informacdo - ATI para recebimento da
Ordem de Servigo, devendo devolvé-la ao término do servigo, devidamente preenchida;

7.21. apds o conserto de uma das maquinas locadas, caso volte a ocorrer qualquer defeito
nessa maquina no mesmo dia, o técnico deverd retornar nesse mesmo dia se tiver
comparecido no periodo da manhd, ou na primeira hora do expediente seguinte, se tiver
comparecido no periodo da tarde;

7.22. garantir a reposicdo imediata dos suprimentos, devendo manter, na sede da
CONTRATANTE, toneres reservas de forma a evitar que os servi¢os sofram paralisacao;

7.23. descontar o valor das impressdes extraidas por pessoal técnico da CONTRATADA,
para efeito de revisdes e manutengdes técnicas, podendo constar no cartdo mensal de leitura
como créditos a serem descontados para efeito do faturamento mensal;

7.24. efetuar, no tultimo dia ttil de cada més, a leitura da quantidade de servigos prestados
no meés, sendo que na data da instalacdo dos equipamentos o aluguel mensal deverd ser
calculado proporcionalmente ao valor da sua taxa fixa pro rata tempore;

7.25. substituir o equipamento que necessitar ser retirado para revisao na CONTRATADA,
reinstalando outra impressora de acordo com a especificacdo contratual, simultaneamente a
retirada;

7.26. manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢des de habilitacdo e
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qualificacdo exigidas na licitacao;

7.27. garantir a substituicdo imediata de pecas das impressoras, devendo manter estoque
suficiente, no Distrito Federal, para tal fim, evitando interrupcdo dos servigos do
CONTRATANTE mesmo que para isso tenha que substituir o equipamento;

7.28. realizar todos os meses a leitura dos equipamentos, salvo motivo de for¢a maior.
Caso as leituras ndo sejam realizadas em determinado més, a CONTRATADA emitird fatura
contemplando o aluguel mensal contratual e procederd ao acerto respectivo no mes
subseqiiente. Com excecdo dos meses de janeiro, fevereiro, julho e dezembro que
obrigatoriamente terdo suas leituras realizadas, sem as quais as faturas nio serdao pagas;

7.29. iniciar em zero os registradores das quantidades impressas existentes nas citadas
mdaquinas (descontando-se as cOpias tiradas, quando da instalacdo e treinamento dos
servidores da CONTRATANTE que irdo opera-las).

7.30. prestar o servico com eficiéncia, presteza e pontualidade, em conformidade com os
prazos estabelecidos no contrato, providenciando a imediata correcdo das defici€ncias
apontadas pela CONTRATANTE;

7.31. assegurar a CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os servigos
que nao estejam de acordo com as condi¢des estabelecidas no edital, ficando certo que, em
nenhuma hipétese, a falta de fiscalizacdo a exime das responsabilidades provenientes do
contrato;

7.32. apresentar o documento fiscal especifico e faturas, discriminando toda a prestacdo
dos servigos com indicag¢do de precos unitdrio e total, nos termos da lei;

7.33. permitir que o CONTRATANTE realize a fiscalizagdo e o gerenciamento do
contrato, em obediéncia as prescricdes descritas no art. 67 da Lei 8.666 de 21 de junho de
1993;

7.34. a fiscalizacdo do Crea-DF terd plena autoridade para determinar a paralisacdo dos
trabalhos por motivos de ordem técnica, de seguranca e indisciplina, bem como determinar a
substituicdo de empregados se os servigos nao estiverem sendo bem conduzidos e/ou
executados;

7.35. ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, em atendimento ao estatuido no
art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao federal;

7.36. efetuar pontualmente o pagamento de todos os tributos que incidam ou venham a
incidir sobre suas atividades e/ou sobre a prestacdo dos servigos objeto do presente Termo de
Referéncia, inclusive saldrios, encargos sociais, previdencidrios, securitarios e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre os servigos prestados;

7.37. efetuar os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a
boa execucao do objeto, por suas expensas, na forma do art. 75 da Lei 8.666/1993;

7.38. responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas a
CONTRATANTE em decorréncia de descumprimento de qualquer clausula ou condicdo deste
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Termo de Referéncia, dispositivo legal ou regulamento;
7.39. entregar os servigos dentro dos prazos estipulados;

7.40. aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado, conforme o disposto no Art. 65, Inciso
II§ 1%

7.41. registrar a Anotagdo de Responsabilidade Técnica referente ao contrato apds sua
assinatura e antes da efetiva prestacdo do servico;

7.42. no ato de entrega dos equipamentos, substituir o(s) produto(s) que esteja(m)
desconforme(s) com o estabelecido no termo de referéncia, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, a contar da notificacdo pelo Crea-DF a CONTRATADA;

7.43. comunicar a ATI, no prazo maximo de 4 (quatro) dias que antecedem o prazo de
vencimento da entrega/instalacdo, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento;

7.44. manter todas as condi¢cdes de habilitacdo que ensejaram a sua contrata¢do, durante
toda a vigéncia do Contrato; e

7.45. atender solicitagdes do Crea-DF com vistas ao aperfeicoamento dos servicos de que
trata este termo de referéncia.

8.DOS EQUIPAMENTOS

8.1. As impressoras e/ou multifuncionais ofertadas devem ser novas, de primeiro uso, em
linha de producdo do fabricante, em perfeitas condi¢cdes de funcionamento e produtividade,
com, no minimo, as caracteristicas apresentadas no APENDICE I a este termo.

8.2. A CONTRATADA devera fornecer estabilizadores de energia com capacidade
adequada a poténcia respectiva a cada modelo de impressora.

9. ASSISTENCIA TECNICA:

9.1. A assisténcia técnica dos equipamentos serd de responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive no tocante aos custos, e serd prestada, durante todo o periodo
contratual, pela contratada ou pela rede autorizada pelo fabricante para realizar assisténcia
técnica em seus equipamentos.

9.2. A assisténcia técnica durante o periodo contratual serd executada “on-site”, na sede
do Crea-DF.

9.3. A assisténcia técnica utilizard apenas pecas € componentes originais, salvo nos casos
fundamentados por escrito e aceitos pela Contratante.

9.4. A CONTRATADA devera fornecer obrigatoriamente suprimentos (toner) originais
ou certificados pelo fabricante.

9.5. A CONTRATADA deverd disponibilizar linha telefonica gratuita (0800) e/ou DDG
e/ou e-mail e/ou qualquer outra ferramenta para abertura de chamados de suporte técnico, de
modo a garantir que o Crea-DF ndo tenha que efetuar chamadas interurbanas para efetivéi-las.

9.6. O prazo de atendimento para solucdo do incidente/problema serd de 06 (seis) horas
uteis, contadas do horario de abertura do chamado de suporte técnico.
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9.7. Para cumprimento deste item, 90% (noventa por cento) dos chamados deverdo ser
atendidos dentro dos prazos estipulados e os 10% (dez por cento) restantes, em até 48
(quarenta e oito) horas corridas.

9.8. Considera-se prazo para solucdo do problema o periodo compreendido entre o
horédrio de comunicacdo do chamado de suporte técnico feito pela CONTRATANTE e o
horério término da solucdo, quando o equipamento estiver em condi¢des normais de operacao.

9.9. A CONTRATADA nio poderd, em nenhuma hipdtese, negar-se a registrar nenhum
chamado relacionado ao equipamento instalado, ainda que se conclua, ao final, que a solu¢@o
do incidente ndo seja de responsabilidade do fornecedor/fabricante.

9.10. A CONTRATADA devera emitir um Relatério de Atendimento Técnico, para cada
chamado de suporte técnico, atendido e concluido, no qual constem os horarios de chamado,
de inicio de atendimento e de conclusido dos servicos, o nimero da Ordem de Servico, bem
como a identificacdo dos equipamentos que apresentarem defeito, servigos executados,
responsavel pelo servico e quaisquer outras anotagdes pertinentes.

9.11. Constatada a necessidade de remocdo do equipamento das instalagdes da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera substitui-lo imediatamente por outro idéntico
ou superior, e configurd-lo adequadamente, sem qualquer O6nus para a CONTRATANTE,
sendo que, em caso do retorno do equipamento original, deverd ser restabelecida de igual
forma as configuragdes originais.

9.12. Independentemente da substituicdo mencionada no pardgrafo anterior, a
CONTRATADA deverd substituir definitivamente o equipamento por outro idéntico ou
superior ao original, sem 6nus para a CONTRATANTE, caso os vicios constatados ndo sejam
sanados no periodo de até 30 (trinta) dias tteis contados da abertura do chamado de suporte
técnico.

9.13. A CONTRATADA devera fornecer um relatério mensal consolidando todos os
chamados e atendimentos ocorridos no més constando o nimero do chamado, o local de
atendimento, a unidade administrativa, a data e horario de abertura do chamado e a data e
horério de solucdo do problema.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL
10.1. Apesar de constarem 02 (dois) tipos de equipamentos diferenciados, o critério a ser
adotado no julgamento das propostas de precos devera observar o menor preco global.

10.2. A contratacdo global permitird melhor controle por parte da fiscalizacdo além de
permitir mais agilidade na prestacio de servicos de manutencdo, pois ndo ha como
determinada empresa fornecer os itens destinados aos equipamentos e outra efetuar a gestdao
dos residuos solidos ou, ainda, fracionar o fornecimento do sistema de gerenciamento e
controle, pois 0os equipamentos poderiam apresentar incompatibilidade entre si ou com a
solugdo ofertada.

10.3. Também ndo ha como determinar um fornecedor para os equipamentos e outro para a
prestagdo dos servicos de manutencdo e fornecimento de materiais de consumo para os
equipamentos.

10.4. Dessa forma, o julgamento das propostas adotard o critério de menor preco global,
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atendidas as condi¢des e especificacdes deste Termo de Referéncia e seus apéndices, por ser
essa a solu¢do mais adequada ao Crea-DF.

11. PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA:

11.1. A entrega e instalacdo das impressoras e/ou multifuncionais devera ser feita, por
conta da empresa CONTRATADA, nos seguintes enderecos: SEDE - SGAS 901 Conjunto D
— Asa Sul — Brasilia/DF, das 09h as 18h.

11.2. Serdo instalados até 9 (nove) equipamentos na sede do Crea-DF, conforme alocag¢do
definida no APENDICE II a este termo de referéncia.

11.3. As impressoras e/ou multifuncionais deverdo ser instaladas no prazo de até 30
(trinta) dias corridos a contar da data da assinatura do contrato.

11.4. Disponibilizara, no maximo, em 5 (cinco) dias, contados da assinatura do contrato,
servicos de Central de Atendimento para chamado em primeiro nivel, possibilitando abertura
de chamados via "0800" (ou outro nimero DDG) ou nimero telefonico local (caso possua) ou
via site da internet ou qualquer outro meio que possibilite a abertura e o acompanhamento dos
chamados técnicos sem custos com ligacdes interurbanas para o Crea-DF.

12. DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

12.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por um representante do
CONTRATANTE especialmente designado para esse fim, a ser oportunamente indicado pela
area gestora, doravante denominada simplesmente Unidade Fiscalizadora.

12.2. A fiscalizacdo exercida pelo CONTRATANTE ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execugao do objeto contratual.

13. DEVERES DA CONTRATANTE:

13.1. designar um representante denominado gestor, com competéncia legal para promover
o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, sobre os aspectos quantitativos e
qualitativos, por Portaria Administrativa, na condicdo de Gestor de Contrato, o qual devera
atestar previamente a nota fiscal dos servicos executados, quando comprovada a sua fiel e
correta execugao, nos moldes do art. 67 da Lei 8.666/93;

13.2. fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto;

13.3. proporcionar condicdoes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas e legislacdes pertinentes, prestando as informagdes e os
esclarecimentos que venham a ser solicitados;

13.4. participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de
qualidade dos servigos e notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas
ou irregularidades constatadas na prestacao dos servigos para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;

13.5. sem prejuizo da plena responsabilidade da empresa perante o Crea-DF ou terceiros,
0s servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizag¢do, a qualquer hora, em todas as
etapas e a presenca do servidor designado como Gestor de Contrato ndo diminuird a
responsabilidade da empresa na sua execugao;

13.6. a execucdo do compromisso assumido no contrato e a solu¢do dos casos omissos
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regular-se-ao pelos preceitos de direito publico, aplicando-se a eles, supletivamente, os
principios da teoria geral de contratos e as disposi¢des do direito privado, na forma da Lei n°
8.666, de 1993;

13.7. solicitar a substituicio de qualquer empregado da empresa que comprometa a
perfeita execucdo dos servigos; que crie obstdculos a fiscaliza¢do; que ndo corresponda as
técnicas ou as exigéncias disciplinares do CREA-DF ou aquele cujo comportamento ou
capacidade técnica a fiscalizag¢do julgue imprdprio para a execucao dos servicos;

13.8. permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do CREA-DF, para os
procedimentos de execucao dos servicos contratados;

13.9. receber provisoriamente o0s servicos mediante regular afericio de qualidade,
disponibilizando local, data e horario;

13.10.  atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos equipamentos;
efetuar o pagamento dos servigos nas condicdes e prazos estabelecidos na proposta e no
contrato, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias das condi¢des e precos
pactuados do contrato;

13.11. reter os valores referente a IRPJ, CSLL, COFINS e PIS/PASEP, conforme
determina o art. 1° da Instru¢do Normativa n® 480/2004 da Secretaria da Receita Federal e
alteracdes posteriores. Caso a contratada esteja dispensada da retenc@o por forca de isencdo,
ndo incidéncia ou aliquota zero, na forma da legislacdo especifica, deverd ser destacado no

corpo da Nota Fiscal/Fatura a fundamentacio legal da reten¢do, conforme estabelece o § 5° do
art. 1° da aludida IN/SRF n° 480/2004;
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14. ACORDO DE NiVEIS DE SERVICOS

14.1. Para atendimento do Acordo de Niveis de Servicos, a CONTRATADA deverd
respeitar os prazos e metas descritos abaixo.

14.1.1. O prazo maximo para conclusdo do atendimento presencial, apds a abertura do
chamado técnico, sera de até 6 horas uteis;

14.1.2. O prazo maximo para eventuais substituicdes de pecas e/ou aplicacdes de|
corregdes nos softwares basicos pré-instalados serd de até 8 horas tteis;

14.1.3.  80% das Ordens de Servicos abertas pelo Help Desk de Primeiro Nivel terdo
de ser resolvidas em até 6 horas apds sua abertura;

14.1.4. Nenhuma Ordem de Servigo aberta pelo Help Desk de Primeiro Nivel ficard
sem solucdo depois de decorridos 3 (trés) dias de sua abertura;

14.2. A CONTRATADA fornecerd, at¢ o quinto dia util de cada més, o
relatérios/consultas mensais, com os percentuais efetivamente atingidos e as variacoes,
positivas ou negativas, em relacdo aos indicadores deste acordo de niveis de servicos;

14.3. Para execucgdo dos servigcos de manutencdo, quando necessdrio, os equipamentos|
poderdo ser transportados para os laboratérios/oficinas da CONTRATADA, desde que|
substituidos por outros com a mesma configuracdo ou superior, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE.

14.4. Durante a execucao do contrato, a CONTRATANTE poderd, sem aumentar o valor
do contrato e de comum acordo com a CONTRATADA, alterar os parametros de atendimento
estabelecidos no item 14.1, para melhor se adequar a realidade das localidades atendidas. Em|
hipétese alguma as mudangas serdo realizadas sem a anuéncia da CONTRATADA.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado mensalmente de acordo com a quantidade de
impressoras/ multifuncionais instaladas, somada ao consumo mensal da CONTRATANTE.

15.2. O valor a ser pago mensalmente referir-se-4 ao preco fixo mensal dos equipamentos|
(impressoras/multifuncionais), somado ao tipo de servico multiplicado pela quantidade dos
servicos efetivamente executados, conforme consta deste termo e seus apéndices.

15.3. As Notas Fiscais deverao ser emitidas e encaminhadas ao Crea-DF, até o 5° dia util
do més subseqiiente a prestagdo dos servicos. Apds aprovacao pela Contratante, os pagamentos
serdo efetuados em até 10 (dez) dias corridos.

15.4. O software de gerenciamento e contabilizacdo de impressdes deverd estar incluso na
taxa fixa mensal de locacdo dos equipamentos, ndo podendo ser cobrada qualquer taxal
adicional a esse titulo.

15.5. O quantitativo informado neste Termo de Referéncia é meramente estimativo, sendo
que o Crea-DF s6 efetuard o pagamento dos servicos efetivamente utilizados, tanto no que se|
refere ao nimero de equipamentos (taxa fixa), quanto ao volume estimado de pdginas mono|
e/ou coloridas.

15.6. O quantitativo de cdpias e impressdes baseia-se em formatos Oficio, A4 e Carta. As
cOpias/impressoes executadas em A3, Duplo Carta e outros formatos superiores ao Oficio serdo|
cobradas como duas unidades A4.

15.7. As digitalizagdes ndo poderdo ser objeto de cobranga, pois referem-se a
funcionalidades préprias dos equipamentos € nao demandam materiais de consumo para a sua|
producao.

16. DA DOCUMENTACAO E APENDICES DE PROPOSTA
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16.1. A documentacio relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA consistird em:
16.2. na apresentacdo de Certiddao de Registro e Quitacdo de Pessoa Juridica expedida pelo
Sistema Confea/Crea, nos termos do art. 69 da Lei 5.194 de 24 de dezembro de 1966;

16.2.1. declaracdo indicando que possui instalacdes, aparelhamento e pessoal adequado
disponivel para o cumprimento do objeto deste termo de referéncia;

16.2.2. capacitacdo técnico-profissional: apresentacdo de Certiddo de Acervo Técnico, nos
termos da Resolucdo 1.137 de 31 de margco de 2023 do CONFEA, a fim de comprovar
que os responsdveis técnicos da licitante executaram servigo similar com as
caracteristicas do objeto desta licitagdo, para érgio ou entidade da Administragdo Publica
Direta ou Indireta Federal, Estadual, do Distrito Federal ou Municipal ou, ainda, para|
sociedade empresdria de direito privado.

16.2.3. Contrato Social da empresa licitante para sécio.

16.3. capacitacdo técnico-operacional: apresentar atestado técnico emitido em nome da
licitante, devidamente registrado no Conselho competente, que comprove ter executado
servico similar com as caracteristicas do objeto desta licitacdo, para 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual, do Distrito Federal ou Municipal
ou, ainda, para sociedade empresaria de direito privado, em PAPEL TIMBRADO,
CONSTANDO, preferencialmente, RAZAO SOCIAL DO EMITENTE, AS
CARACTERISTICAS DO SERVICO EXECUTADO, AS QUANTIDADES E PRAZOS, O
OBJETO CONTRATUAL, O NOME E O CARGO/FUNCAO DO RESPONSAVEL PELA
EMISSAO.

16.3.1. A empresa licitante deverd apresentar, juntamente com a proposta de precos
conforme apéndice IV, declara¢des e/ou documentos propicios, direcionadas ao
Crea-DF, referente a este processo, em papel timbrado, comprovando:

16.3.2. a marca e modelo dos equipamentos ofertados;

16.3.3. que os equipamentos e todos 0s seus componentes sd30 NOvos (sem uso anterior),
pertencem a linha de produgdo do fabricante e que atendem as especificagdes técnicas
exigidas;

16.3.4. a comprovagdo das caracteristicas técnicas dos equipamentos ofertados serd feita por
meio de prospectos, folders, catdlogos, indicacdo dos sites de fabricantes ou quaisquer
outras formas que demonstrem de maneira inequivoca o atendimento de todos os
requisitos técnicos exigidos, podendo ser utilizado para tal finalidade, se for do interesse]
da licitante, declaracdo do fabricante para suprir quaisquer omissdes das documentacgdes
técnicas;

16.3.5. as caracteristicas técnicas dos softwares por ocasido de sua entrega (recebimento)
provisoria(o), depois de assinado o contrato, em até 30 (trinta) dias corridos, contados da|
formalizac¢do do pedido do Crea-DF;

16.3.6. comprometendo-se a registrar o contrato junto a este Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Distrito Federal — Crea-DF, no prazo legal, com anotacdo dos seus
responsaveis técnicos, os quais deverdo ser mantidos durante toda a vigéncia do contrato,
podendo ser substituidos por outros profissionais, desde que mantidas as qualifica¢des e
exigéncias iniciais;

16.3.7. que assumird o compromisso de fazer a coleta seletiva dos suprimentos (carcacas,
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cilindros e demais pecas e componentes), apresentando o programa de logistica reversa
que serd adotado na execug¢do do contrato, conforme artigos n°s 31 e 33 da Lei n° 12.305
de 02 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sdélidos; a Lei n°
6.938, de 31 de agosto de 1981, que dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente.
16.4. A empresa licitante devera apresentar ainda, juntamente com a proposta de pregos, o
Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental em|
seu nome, comprovando aptiddo para efetuar a correta destinagdo dos cartuchos, toneres e
demais residuos gerados pelo contrato (exceto papel), assinado por seu(s) responsavel(eis)
técnico(s) devidamente habilitado(s), nos termos da Lei 12.305/2010 e demais legislacdes
correlatas.
17. DA VISTORIA
A licitante podera apresentar a declaracdo de vistoria das instalacdes, conforme
apéndice VI, o qual serd expedido em até 3 (trés) dias anteriores a data de abertura da sessao
publica, comprovando que o responsavel técnico da licitante, registrado no Crea-DF, vistoriou
as instalacdes, e de que tomou ciéncia de todas as informagdes e condi¢cdes necessarias a
correta elaboracio da proposta e execucao dos servicos.

18. DO VALOR MEDIO ESTIMADO
Conforme pesquisa de mercado, constante na tabela abaixo, o valor médio total para
contratacdo dos servicos € estimado em R$ 132.312,36 (cento e trinta e dois mil e trezentos e
doze reais e trinta e seis centavos anuais.

Empresa 1 Empresa 2 Empresa 3 Média Mensal Média anual

R$ 12.028,16 R$ 9.997,47 R$ 11.052,48 R$ 11.026,03 R$ 132.312,36

19. DA VIGENCIA DO CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato € de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir de sua
assinatura, de acordo com o art. 57, inciso Il e § 4°, da Lei n° 8.666, de 1993 e suas alteracdes.

O contrato podera ser reajustado, no interregno minimo de 12 (doze) meses,
utilizando o Indice de Custo de Tecnologia da Informacdo — ICTI, do IPEA na variacdo dos
ultimos 12 (doze) meses anteriores a repactuacao.

20. DA SUBCONTRATACAO

20.1. Nao serd permitida a subcontratacdo dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia, salvo se houver prévia e expressa autorizagdao do Crea-DF.

20.2. A utilizacdo da rede de revendas do fabricante dos equipamentos nao caracterizard
subcontratacdo, desde que supervisionada pelo(s) responsdvel(eis) técnico(s) da empresa
perante o Crea-DF.

21. CONDICOES GERAIS:

21.1. Os produtos ofertados deverao atender as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia;

21.2. Na hipétese de constatacdo de fornecimento de produtos ndo originais de fabrica ou
ndo certificados pelo fabricante, modificados/adulterados ou falsificados, em qualquer
quantidade, serdo aplicadas as penalidades contratuais cabiveis a CONTRATADA, cabendo|
ainda ao Crea-DF, o direito de mover acdo judicial, responsabilizando-a civilmente por
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eventuais danos ou prejuizos que o fornecimento e uso desses produtos inadequados possam|
causar a quaisquer equipamentos ou com estes acarretar transtornos operacionais ao Conselho;

21.3. A garantia dos produtos deverd, obrigatoriamente, cobrir a reposi¢ao imediata dos|
suprimentos constatados defeituosos, bem como a reparacdao dos danos, defeitos e/ou sujeira
comprovadamente ocasionados aos equipamentos e bens do Crea-DF, pelo uso normal destes
materiais, com todas as providéncias e custos a serem assumidos pela CONTRATADA.

22. DAS SANCOES:

22.1. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes contratuais
assumidas, ou a infringéncia dos preceitos legais pertinentes ensejard a aplicacdo das sancgdes
previstas no contrato.

22.2. O atendimento realizado apds os prazos estipulados no item 14, poderd gerar multa
sobre o valor anual do contrato, conforme tabela a seguir:

Horas atraso atendimento Penalidade
Até uma hora util Multa 0,1%
Entre 1 e 2 horas Uteis Multa 0,3%
Entre 2 e 3 horas Uteis Multa 0,5%
Entre 3 e 4 horas Uteis Multa 0,7%
Acima de 4 horas Uteis Multa 1,0%

22.3. Caso algum dos equipamentos permanega inoperante ou indisponivel, além dos|
limites definidos no item 14, serd aplicada adverténcia a empresa contratada;
22.4. No caso de reincidéncia de inoperancia ou indisponibilidade dos servicos, serd
aplicada multa sobre o valor anual do contrato, conforme tabela a seguir:

Horas indisponiveis/més Penalidade
Entre 2 e 3 horas corridas Multa 3%
Entre 3 e 4 horas corridas Multa 5%
Acima de 4 horas corridas Multa 10%

Brasilia, 01 de agosto de 2023.
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Maircio Macedo da Silva
Assessoria de Tecnologia da Informagao

Cristiano Oliveira de Sousa
Chefe da Assessoria de Tecnologia da Informacao
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APENDICE I - Equipamentos: especificacdes, quantidade e custo estimado
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Item

Especificacao

usto por pag.

usto mensal .
impressa

fixo estimado

(R$)

uant.

R$)

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4

AR

Tecnologia de impressao: Laser, led,
jato de tinta ou equivalente
Velocidade de impressdo de paginas
por minuto no formato A4 ou Carta, de
no minimo: 50 ppm

Memodria interna (RAM), de no
minimo: 3 GB de RAM

Processador de no minimo: 1,75 Ghz
Interface de conectividade Ethernet:
10/100/1000

Interface de conectividade USB 2.0 e
conectividade Wireless (wi-fi):

Recurso de OCR nativo ou embarcado
no equipamento:

Interface USB frontal ou lateral, de facil
acesso, para impressao e digitalizacdo:
Digitalizagao TWAIN de rede:
Compativel com os sistemas
operacionais Microsoft Windows 7,
8.1,10e 11

Digitalizar para USB, pasta de rede e
para endereco de e-mail:

Recurso frente e versos automatico
para impressdo, copia e digitalizacao
(Duplex):

Resolucdo de impressdo: 1.200 x 1.200
dpi,

Resolucdo de copia e digitalizacdo: 600
x 600 dpi,

Formato de Arquivo: TIFF, JPEG, PDF e
XPS (Compacto, Localizavel,
Criptografado, Assinatura digital),
Linguagem de impressao: PCL6 e
PostScript3, podendo ser emulacdo.

Conselho Regional de E i
e Agronomia do Di:
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL Ass:
Matricula:

v Recurso de impressdo confidencial,
segura ou blogqueada com liberacao
por senha diretamente no
equipamento:

v Recurso de amplia¢do e reducdo com
zoom de 50% a 400%:

v" Painel frontal de controle e exibi¢do de
status operacional: Tela de toque (10
polegadas) colorido.

v" Alimentador automatico de originais
gue permita executar copia e
digitalizacdo frente e verso automatico
com recurso de passagem unica,
minimo de: 100 paginas no formato
A4,

v" Mesa digitalizadora ou Vidro de
exposicdo, minimo: até Oficio.

v" Velocidade de digitalizacdo
monocromatico (PB), de no minimo:
200 ipm

v' Alimentac3o minima de papel para
impressdo na bandeja padrdo/ bandeja
multiuso ou com bandeja
adicional/opcional: 650 paginas no
formato A4 ou Carta.

v Capacidade Saida de impressdo/Cépia,
de no minimo: 500 paginas no formato
A4 ou Carta.

v' Formatos de impressdo: Oficio, A4,
carta compreendendo todos os
intervalos numéricos inteiros, inclusive

os extremos, de no minimo 60 a 220
2

g/m?.

v" Recursos multitarefa que permite a
execucdo simultanea de impressao e
digitalizacdo:

v" Aplicativo para impress3o de
documentos via celular (sistemas
Android e i0S):

v" Capacidade do suprimento com 5% de
cobertura: 50.000 paginas

v’ Estabilizador com suporte a tensdo de
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL Ass:
Matricula:

entrada de 110VAC ou 220VAC, tensao
de saida de 110VAC e poténcia RMS
(eficaz) de saida conforme
especificacdes definidas pelo
fabricante do equipamento de
impressao.

v Possuir certificacdo Energy Star e
EPEAT

v Ciclo mensal maximo de
paginas/Impressdo: 250.000

v" Apresentar documentos que
comprovem o atendimento dos
Requisitos minimos exigidos:

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4

v' Tecnologia de impress3o: Laser, led,
jato de tinta ou equivalente

v Velocidade de impress3o de paginas
por minuto no formato A4 ou Carta
comum de 75 g/m?, de no minimo: 45
ppm

v" Memodria interna (RAM), de no
minimo: 1 GB de RAM

v" Processador de no minimo: 800 Mhz

v' Interface de conectividade Ethernet:
10/100/1000

v Interface de conectividade USB 2.0 e
conectividade Wireless (wi-fi): 5

v" Recurso de OCR nativo ou embarcado
no equipamento:

v" Interface USB frontal ou lateral, de facil
acesso, para impressao e digitalizacdo:

v’ Digitalizacdo TWAIN de rede:

v" Compativel com os sistemas
operacionais Microsoft Windows 7,
8.1,10e 11

v’ Digitalizar para USB, pasta de rede e
para endereco de e-mail:

v’ Recurso frente e versos automatico
para impressdo, copia e digitalizacao
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL Ass:
Matricula:

(Duplex):

v Resolucdo de impressdo: 1.200 x 1.200
dpi,

v Resolucdo de cdpia e digitalizagdo: 600
x 600 dpi,

v" Formato de Arquivo: TIFF, JPEG, PDF e
XPS (Compacto, Localizavel,
Criptografado, Assinatura digital),

v" Linguagem de impressdo: PCL6 e
PostScript3, podendo ser emulacdo.

v" Recurso de impressdo confidencial,
segura ou bloqueada com liberacdo
por senha diretamente no
equipamento:

v" Recurso de ampliacdo e reducdo com
zoom de 50% a 400%:

v" Painel frontal de controle e exibi¢do de
status operacional: Tela de toque (5
polegadas) colorido.

v Alimentador automaético de originais
(gramatura padrdo 75g/m?) que
permita executar cépia e digitalizacao
frente e verso automatico com recurso
de passagem unica, minimo de: 50
paginas no formato A4.

v Mesa digitalizadora ou Vidro de
exposicdo, minimo: até Oficio.

v Velocidade de digitalizacdo
monocromatico (PB), de no minimo: 70
ipm

v' Alimentacdo minima de papel para
impressdo na bandeja padrdo/ bandeja
multiuso ou com bandeja
adicional/opcional: 650 paginas no
formato A4 ou Carta comum de 75
g/m?

v' Capacidade Saida de impressdo/Cépia,
de no minimo: 250 paginas no formato
A4 ou Carta comum de 75 g/m?

v" Formatos de impressdo: Oficio, A4,
carta compreendendo todos os
intervalos numéricos inteiros, inclusive
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL Ass:
Matricula:

os extremos, de no minimo 75 a 190
g/m2.

v Recursos multitarefa que permite a
execugao simultanea de impressao e
digitalizagao:

v" Aplicativo para impress3o de
documentos via celular (sistemas
Android e i0S):

v" Capacidade do suprimento com 5% de
cobertura: 20.000 paginas.

v’ Estabilizador com suporte a tensdo de
entrada de 110VAC ou 220VAC, tensao
de saida de 110VAC e poténcia RMS
(eficaz) de saida conforme
especificacoes definidas pelo
fabricante do equipamento de
impressao.

v" Possuir certificacdo Energy Star e
EPEAT

v' Ciclo mensal maximo de
paginas/Impressdo: 150.000

v Apresentar documentos que
comprovem o atendimento dos
Requisitos minimos exigidos:

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA A3

v" Tecnologia de impress3o: Laser, led,
jato de tinta ou equivalente

v" Velocidade de impressdo de paginas
por minuto no formato A4 ou Carta, de
no minimo: 30 ppm

v' Meméria interna (RAM), de no
minimo: 3 GB de RAM

v Processador de no minimo: 1,75 Ghz 1

v Interface de conectividade Ethernet:
10/100/1000

v’ Interface de conectividade USB 2.0:

v Recurso de OCR nativo ou embarcado
no equipamento:

v Interface USB frontal ou lateral, de facil
acesso, para impressao e digitalizagao:
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v' Compativel com  os  sistemas
operacionais Microsoft Windows 7,
8.1,10 e 11.

v’ Digitalizar para USB, pasta de rede e
para endereco de e-mail:

v" Recurso frente e versos automatico
para impressdo, copia e digitalizacdo

(Duplex):

v" Resolucdo de impressdo: 1.200 x 1.200
dpi

v" Resolucdo de cépia e digitalizacdo: 600
X 600 dpi

v" Formato de Arquivo: TIFF, JPEG, PDF e
XPS (Compacto, Localizavel,

Criptografado, Assinatura digital)

v' Linguagem de impressdo: PCL6 e
PostScript3, podendo ser emulacdo.

v" Recurso de impressdo confidencial,
segura ou bloqueada com liberacdo
por senha diretamente no
equipamento:

v' Recurso de ampliacdo e reduc¢do com
zoom de 25% a 400%:

v’ Painel frontal de controle e exibi¢do de
status operacional: Tela de toque (10
polegadas) colorido.

v' Alimentador automatico de originais
gue permita executar coépia e
digitalizacdo frente e verso automatico
com recurso de passagem Unica,
minimo de: 200 pdginas no formato
A4,

v’ Mesa digitalizadora ou Vidro de
exposicdo, minimo: até Oficio.

v" Velocidade de digitalizacdo
monocromatico (PB), de no minimo:
260 ipm

v" Alimentacdo minima de papel para
impressdo na bandeja padrdo/ bandeja
multiuso ou com bandeja
adicional/opcional: 1.200 paginas no
formato A4 ou Carta.
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v Capacidade Saida de impress3o/Copia,
de no minimo: 250 paginas no formato
A4 ou Carta.

v' Formatos de impressdo: Oficio, A4,
carta compreendendo todos os
intervalos numéricos inteiros, inclusive
os extremos, de no minimo 52 a 300
g/m2.

v" Recursos multitarefa que permite a
execucdo simultanea de impressdo e
digitalizacdo:

v" Aplicativo para impressao de
documentos via celular (sistemas
Android e i0S):

v" Capacidade do suprimento com 5% de
cobertura: 36.000 paginas

v Estabilizador com suporte a tensdo de
entrada de 110VAC ou 220VAC, tensao
de saida de 110VAC e poténcia RMS

(eficaz) de saida conforme
especificacdes definidas pelo
fabricante do equipamento de
impressao.

v Possuir certificagdo Energy Star e
EPEAT

v Ciclo mensal maximo de

paginas/Impressdo: 130.000.

A estimativa mensal de impressdes €, em média, de 22.658 (vinte e dois mil e seiscentos
e cingiienta e oito) pdginas mensais.

Quantidade Quantidade

Servicos . .
¢ estimada mensal estimada anual
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Copia

mono/impressio 21.573 258.876

Copia

colorida/impressao 1.085 13.020
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APENDICE I1I - Histérico de quantidade de impressoes
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Historico total de quantidade de impressoes coloridas e monocromaticas.

set/2022 |  out/2022 nov/2022 dez/2022 jan/2023 | fev/2023 | Mar/2023 | abril/2023 Mpee‘i'l,zzg"
Cépia
mono/impressdo 21.646 14512 15.129 14.353 61.466 17.392| 16746  11.344 21.573
Cépia
colorida/impresséo 2.422 1.191 771 1.139 566 1.198 1.397 1| 1.085,63
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APENDICE IV - Modelo de Planilha de Precos
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EQUIPE DE APOIO AO PREGAO —EAP

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL

Folha n%;

Proc. N

Ass:

Matricula:

Item Equipamentos Quantidade T:Zi;;;;iiﬂg?ﬁgf t Tota(erginsal
IMPRESSORA
A |MULTIFUNCIONAL 8
MONOCROMATICA A4
IMPRESSORA
B |MULTIFUNCIONAL 1
POLICROMATICA A3
SUBTOTAL 1
. uantidade o Total mensal
ligrin ST megsal estimada Vialor sl (15 estimado (R$)
C | Cépia/Impressao mono 21.573,50
D | Cépia/impressdo colorida 1.085,63

SUBTOTAL 2

Valor total mensal (subtotal 1 + subtotal) (R$)

Valor total anual (R$)

@€

SGAS Qd. 901 Conj. D Asa Sul - Brasilia-DF - CEP 70390-010
R E A_DF Telefone: +55 (61) 3961-2804 Fax: +55 (61) 3961-2808
Correio eletronico: compras@creadf.org.br | Sitio: www.creadf.org.br

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia do Distrito Federal




SERVIGO PUBLICO FEDERAL

F-PRES 110

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal Folha n?;
Presidéncia — PRES B Proc. Ne:
EQUIPE DE APOIO AO PREGAO —EAP _ roe. N
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES - CPL Ass:
Matricula:
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APENDICE VI - DECLARACAO DE VISTORIA
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Matricula:
DECLARACAO DE VISTORIA
A empresa
, inscrita no CNPJ sob n°
, registrada no Crea-DF sob o n° , neste ato
representada pelo(a) ,
portador(a) da Cédula de Identidade n° , inscrito(a) no CPF sob n°
, € registrado(a) no Crea-DF sob o n° , DECLARA

que realizou vistoria nos Blocos A e B da sede do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Distrito Federal — Crea-DF, bem como no escritério de Taguatinga, na data de

/ / , em atendimento ao disposto no Edital n° , € no Termo de

Referéncia, que visa a contratacdo de servico de impressao, copia e digitalizacdo e outros

relativos a reprografia, incluindo papel e alocacdo de mao de obra de operador.

DECLARA, ainda, que tomou ciéncia da atual situacdo da infra-estrutura e
instalacdes para a realizagdo dos servicos objeto do certame, estando ciente do grau de
dificuldade que eles possam oferecer, nao se admitindo reclamag¢des futuras advindas de

dificuldades técnicas ndo detectadas quando da vistoria.

DECLARA, por fim, que todas as dividas técnicas existentes em relacdo a

prestacdo dos servigos foram esclarecidas pelo preposto do Crea-DF subscrito nesta.

Por ser verdade firmo a presente em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

Brasilia-DF, / /

Responsdvel pela Vistoria
Empresa Licitante

Assessoria de Tecnologia da Informagao
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL Ass:

Matricula:

ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS
DE IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZACAO,
INCLUINDO PAPEL, CONFORME
ESPECIFICACOES CONTIDAS EM EDITAL,
TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS.

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 07.003.218141/2023
CONTRATO N.° ----- /2023 - CREA/DF

CONTRATANTE

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO DISTRITO FEDERAL -
CREA-DF, entidade de fiscalizagdo profissional constituida na forma da Lei n® 5.194/66, com sede no
SGAS 901 Conjunto “D”, Brasilia-DF, CNPJ XX. XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representado por
sua Presidente XXXXXXXXXXXXXXX, portadora da Carteira de Identidade n° XXXXX, expedida
pela SSP/XX e inscrita no CPF sob n® XXX.XXX.XXX-XX, residente e domiciliado nesta Capital,
doravante denominado CONTRATANTE.

CONTRATADA
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob n® -----------------
, Inscri¢do Estadual n°® ---------------—- , com sede na , em , CEP
-, neste ato representada por seu representante legal , (nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), portador da Carteira de Identidade n° ----------- , expedida pela ---------- e inscrito no CPF
Sob n°® e , residente e domiciliado a , em , CEP - ,

doravante denominada CONTRATADA,

RESOLVEM, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo 07.003.218141/2023, e, ainda,
em conformidade com o instrumento convocatério de licitacio expresso pela PREGAO
ELETRONICO n° xx/2023, que teve assegurada publicidade na forma da lei, cujo certame foi
adjudicado e homologado pelo Presidente do CONTRATANTE, em ---------- , CELEBRAR o
presente contrato com contratacao de empresa especializada na prestagéo de servicos terceirizados de
ompressdo, copia e digitalizacdo, incluindo papel, conforme especificagdes constantes do Edital,
Termo de Referéncia e anexos, que se regera pelas disposi¢des da Lei n°® 8.666/1993, combinada com
a lei 10.520/2002 e demais correlatas, mediante as cldusulas e condi¢des seguintes:
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| CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO |

2z

1.1 O objeto deste termo é a Contratacdo de servigo especializado de impressdo corporativa
(outsourcing de impressdo), compreendendo impressdo, digitalizacio e reproducdo de cdpias,
incluindo assisténcia técnica, manuten¢do preventiva e corretiva dos equipamentos com substitui¢do
de pecas, bem como o fornecimento de sistema de gerenciamento e contabilizacdo (bilhetagem) e
consumiveis (incluindo papel), assim como servigos de gestdo, controle e operacionalizagao da
solugdo, conforme especificacdes e documentos que se encontram anexos ao Instrumento
Convocatdrio do certame que deu origem a este instrumento contratual.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Instrumento Convocatério do Pregdo Eletronico e seus
anexos, identificado no preAmbulo acima e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia do CONTRATO serd de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da data da sua
assinatura, admitindo-se prorrogacdo de acordo com o art. 57, inciso Il e § 4°, da Lei n° 8.666, de 1993.

2.2 Ap6s a assinatura do contrato, a CONTRATADA deverd cumprir os prazos de entrega dos servigos|
conforme prazos descritos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
3.1 O valor total da contratacdo é de ....... (oo.... ).

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 As despesas decorrentes da execugdo dos servicos objeto desse contrato correrdo a conta da
seguinte Dotacdo Orcamentaria: 6.2.2.1.1.01.04.09.026 - Loca¢do de Bens Moveis, Maquinas e
Equipamentos.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
5.1 O pagamento serd realizado em até 10 (dez) dias apds o atesto da respectiva nota fiscal pelo gestor
de contrato a ser designado pelo Conselho.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE
6.1 O contrato poderd ser reajustado, no interregno minimo de 12 (doze) meses, utilizando o Indice de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA na variacdo dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a

repactuacao.
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| CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA |
7.1 As regras acerca de garantia sdo as estabelecidas em Termo de Referéncia.

| CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES DE ENTREGA |
8.1 Deverio ser entregues, de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes contratuais assumidas, ou a
infringéncia dos preceitos legais pertinentes ensejard a aplicacio das san¢des previstas no contrato.

9.2 O atendimento realizado apds os prazos estipulados no item 14, poderd gerar multa sobre o valor
anual do contrato, conforme tabela a seguir:

Horas atraso atendimento Penalidade
Até uma hora ttil Multa 0,1%
Entre 1 e 2 horas tteis Multa 0,3%
Entre 2 e 3 horas tteis Multa 0,5%
Entre 3 e 4 horas tuteis Multa 0,7%
Acima de 4 horas tuteis Multa 1,0%

9.3 Caso algum dos equipamentos permaneca inoperante ou indisponivel, além dos limites definidos no

item 14, serd aplicada adverténcia a empresa contratada.
9.4 No caso de reincidéncia de inoperancia ou indisponibilidade dos servigos, serd aplicada multa sobre 0

valor anual do contrato, conforme tabela a seguir:

Horas indisponiveis/més Penalidade
Entre 2 e 3 horas corridas Multa 3%
Entre 3 e 4 horas corridas Multa 5%
Acima de 4 horas corridas Multa 10%

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 designar um representante denominado gestor, com competéncia legal para promover o
acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, por
Portaria Administrativa, na condi¢do de Gestor de Contrato, o qual deverd atestar previamente a nota
fiscal dos servigcos executados, quando comprovada a sua fiel e correta execucio, nos moldes do art. 67

da Lei 8.666/93.

10.2 fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto.
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10.3 proporcionar condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos dentro das
normas e legislagdes pertinentes, prestando as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados.

10.4 participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de qualidade dos
servicos e notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestacdo dos servigos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

10.5 sem prejuizo da plena responsabilidade da empresa perante o Crea-DF ou terceiros, os servicos
estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagc@o, a qualquer hora, em todas as etapas e a presenca
do servidor designado como Gestor de Contrato ndo diminuird a responsabilidade da empresa na sua
execucgao.

10.6 a execucdo do compromisso assumido no contrato e a solugdo dos casos omissos regular-se-a0
pelos preceitos de direito piblico, aplicando-se a eles, supletivamente, os principios da teoria geral de
contratos e as disposicdes do direito privado, na forma da Lei n° 8.666, de 1993.

10.7 solicitar a substitui¢do de qualquer empregado da empresa que comprometa a perfeita execugio
dos servicos; que crie obstdculos a fiscalizagdo; que ndo corresponda as técnicas ou as exigéncias
disciplinares do CREA-DF ou aquele cujo comportamento ou capacidade técnica a fiscalizagdo julgue
impréprio para a execucao dos servigos.

10.8 permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do CREA-DF, para os
procedimentos de execugdo dos servicos contratados.

10.9 receber provisoriamente os servi¢os mediante regular aferi¢do de qualidade, disponibilizando local,
data e horério.

10.10 atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos equipamentos; efetuar o
pagamento dos servicos nas condi¢cdes e prazos estabelecidos na proposta e no contrato, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias das condi¢des e precos pactuados do contrato.

10.11 reter os valores referente a IRPJ, CSLL, COFINS e PIS/PASEP, conforme determina o art. 1° da
Instrucdo Normativa n° 480/2004 da Secretaria da Receita Federal e alteracdes posteriores. Caso a
contratada esteja dispensada da retencao por forca de isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero, na forma
da legislagdo especifica, deverd ser destacado no corpo da Nota Fiscal/Fatura a fundamentagao legal da
retengdo, conforme estabelece o § 5° do art. 1° da aludida IN/SRF n° 480/2004.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE,;

11.2 providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE;

11.3 responder por quaisquer danos pessoais e/ou ao patrimonio, causados diretamente ou indiretamente
a CONTRATANTE, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execu¢do dos servicos
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relacionados ao respectivo contrato, ndo excluindo ou reduzindo sua responsabilidade, mesmo que
haja a fiscaliza¢do ou o acompanhamento da CONTRATANTE;

11.4 fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste termo, cabendo-lhe, integralmente, o onus
decorrente;

11.5 assumir inteira responsabilidade por despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios, transportes,
alimentacdo, didrias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios, indenizacdes civis e
quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servigos objeto deste
termo, isentando a CONTRATANTE de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

11.6 ndo caucionar ou utilizar o presente instrumento para qualquer operagdo financeira, sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE;

11.7 estar em condigdes de prestar os servicos a partir da data da assinatura do contrato, com
filial/escritorio em Brasilia/DF;

11.8 responsabilizar-se pela conservagdo técnica, mecénica e operacional dos equipamentos instalados,
de modo a manté-los em permanente, plena e perfeitas condi¢cdes operacionais;

11.9 reinstalar outra impressora, caso haja a necessidade de retirada de uma mdaquina para revisdo em
oficina prépria, responsabilizando-se pelo seu transporte e guarda, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE,;

11.10 fornecer, durante toda a vigéncia do contrato, todos os materiais a serem utilizados, tais como:
cilindro, revelador, toner, grampo, lamina de limpeza, algoddo, fluido, materiais de limpeza e
conservagao, espirais, capas, materiais e equipamentos para plastificacdes e quaisquer outros que se
fizerem necessarios, com vistas a plena disponibilizagdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, incluindo o papel, sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE, devendo
manter estoque em local designado pela CONTRATANTE;

11.11 informar endereco eletrdnico para que se efetuem os pedidos de suprimentos, os quais deverdo
ser entregues a CONTRATANTE no prazo miximo de 5 (cinco) dias corridos;

11.12 responsabilizar-se pelo equipamento ja em funcionamento que necessite de remanejamento para
qualquer outro setor, providenciando o desligamento, transporte e reinstalacio do equipamento,
sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

11.13 responsabilizar-se pela perfeita integracdo do equipamento a rede de dados para fins de
impressao e digitalizacdo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

11.14 responsabilizar-se pelo treinamento dos usudrios, estimados em duas pessoas por miquina, sem
qualquer 6nus para a contratante;

11.15 apresentar as notas fiscais/faturas correspondentes aos servicos, acompanhadas das fichas
mensais de leitura, nas quais deverdo constar a assinatura e carimbo do servidor responsédvel pelo
setor onde o equipamento estiver instalado, sem o que ndo serd aceita, além dos demais
comprovantes de execugdo de servicos sob demanda;
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11.16 executar os servigos, verificagdes técnicas e reparos por meio de técnicos comprovadamente
especializados, responsabilizando-se pela ma atuacdo dos mesmos, bem como pela estada,
alimentacdo ou quaisquer outras despesas;

11.17 observar as normas de seguranga vigentes nas dependéncias da CONTRATANTE;

11.18 substituir as maquinas que apresentarem mais de 3 (trés) chamadas técnicas no més, por outra
de igual modelo, no prazo médximo de 3 (trés) dias tteis, apos comunicacdo a CONTRATADA pela
CONTRATANTE, considerando, também, como chamada técnica, qualquer solicitagdo feita pelo
usudrio referente a paralisagdo do(s) equipamento(s);

11.19 atender ao chamado técnico no prazo maximo de 06 (seis) horas corridas, dentro do expediente
das 9h as 18h;

11.20 o técnico responsdvel pela execucdo dos servigos terd que se apresentar obrigatoriamente, a
Assessoria de Tecnologia da Informagdo - ATI para recebimento da Ordem de Servigo, devendo
devolvé-la ao término do servigco, devidamente preenchida;

11.21 apds o conserto de uma das mdaquinas locadas, caso volte a ocorrer qualquer defeito nessa
maquina no mesmo dia, o técnico deverd retornar nesse mesmo dia se tiver comparecido no periodo
da manhi, ou na primeira hora do expediente seguinte, se tiver comparecido no periodo da tarde;

11.22 garantir a reposi¢do imediata dos suprimentos, devendo manter, na sede da CONTRATANTE,
toneres reservas de forma a evitar que os servicos sofram paralisacio;

11.23 descontar o valor das impressdes extraidas por pessoal técnico da CONTRATADA, para efeito
de revisdes e manutengdes técnicas, podendo constar no cartdo mensal de leitura como créditos a
serem descontados para efeito do faturamento mensal;

11.24 efetuar, no ultimo dia util de cada més, a leitura da quantidade de servicos prestados no més,
sendo que na data da instalagdo dos equipamentos o aluguel mensal devera ser calculado
proporcionalmente ao valor da sua taxa fixa pro rata tempore;

11.25 substituir o equipamento que necessitar ser retirado para revisio na CONTRATADA,
reinstalando outra impressora de acordo com a especificacdo contratual, simultaneamente a
retirada;

11.26 manter durante a execugdo do contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitacao;

11.27 garantir a substituicdo imediata de pecas das impressoras, devendo manter estoque suficiente, no
Distrito Federal, para tal fim, evitando interrup¢do dos servicos do CONTRATANTE mesmo que
para isso tenha que substituir o equipamento;

11.28 realizar todos os meses a leitura dos equipamentos, salvo motivo de for¢a maior. Caso as
leituras ndo sejam realizadas em determinado més, a CONTRATADA emitira fatura contemplando
o aluguel mensal contratual e procederd ao acerto respectivo no més subseqiiente. Com exce¢ao dos
meses de janeiro, fevereiro, julho e dezembro que obrigatoriamente terdo suas leituras realizadas,
sem as quais as faturas ndo serdo pagas;
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11.29 iniciar em zero os registradores das quantidades impressas existentes nas citadas mdaquinas
(descontando-se as codpias tiradas, quando da instalacio e treinamento dos servidores da
CONTRATANTE que irdo operé-las).

11.30 prestar o servico com eficiéncia, presteza e pontualidade, em conformidade com os prazos
estabelecidos no contrato, providenciando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE;

11.31 assegurar a CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os servigos que nao
estejam de acordo com as condi¢Oes estabelecidas no edital, ficando certo que, em nenhuma
hipétese, a falta de fiscalizac@o a exime das responsabilidades provenientes do contrato;

11.32 apresentar o documento fiscal especifico e faturas, discriminando toda a prestagdo dos servicos
com indicacdo de precos unitdrio e total, nos termos da lei;

11.33 permitir que 0 CONTRATANTE realize a fiscalizagdo e o gerenciamento do contrato, em
obediéncia as prescri¢des descritas no art. 67 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993;

11.34 a fiscalizacdo do Crea-DF terd plena autoridade para determinar a paralisacdo dos trabalhos por
motivos de ordem técnica, de seguranga e indisciplina, bem como determinar a substitui¢do de
empregados se os servicos ndo estiverem sendo bem conduzidos e/ou executados;

11.35 ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, em atendimento ao estatuido no art. 7°, inciso
XXXIII, da Constituicdo federal;

11.36 efetuar pontualmente o pagamento de todos os tributos que incidam ou venham a incidir sobre
suas atividades e/ou sobre a prestacdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia,
inclusive saldrios, encargos sociais, previdencidrios, securitdrios e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre os servigos prestados;

11.37 efetuar os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa
execucdo do objeto, por suas expensas, na forma do art. 75 da Lei 8.666/1993;

11.38 responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas a
CONTRATANTE em decorréncia de descumprimento de qualquer cldusula ou condicdo deste
Termo de Referéncia, dispositivo legal ou regulamento;

11.39 entregar os servigos dentro dos prazos estipulados;

11.40 aceitar nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressoes, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor contratado, conforme o disposto no Art. 65, Inciso II § 1°;

11.41 registrar a Anotacdo de Responsabilidade Técnica referente ao contrato apds sua assinatura e
antes da efetiva prestacdo do servico;
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11.42 no ato de entrega dos equipamentos, substituir o(s) produto(s) que esteja(m) desconforme(s)
com o estabelecido no Termo de Referéncia, no prazo maximo de 3 (trés) dias titeis, a contar da
notificacio pelo Crea-DF a CONTRATADA.

11.43 comunicar a ATI, no prazo maximo de 4 (quatro) dias que antecedem o prazo de vencimento da
entrega/instalagdo, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento;

11.44 manter todas as condi¢des de habilitacdo que ensejaram a sua contratagdo, durante toda a
vigéncia do Contrato; e

11.45 atender solicitacdes do Crea-DF com vistas ao aperfeicoamento dos servicos de que trata este
Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA PUBLICACAO

12.1 O CREA-DF devera encaminhar extrato deste contrato para ser publicado no Didrio Oficial da
Unido, até o quinto dia 1util do més seguinte ao da sua assinatura, consoante disposi¢do contida no
paragrafo unico do art. 61 da Lei n° 8.666/1993.

12.2 Caberdao a CONTRATADA as despesas que incidirem sobre a publicacio do extrato do contrato e
dos termos aditivos que venham a ser firmados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n°® 8.666, de 1993 e demais normas federais aplicéveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 As partes elegem, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja, o Foro da
Justica Federal - Secdo Judicidria do Distrito Federal, para dirimir qualquer ddvida oriunda do
presente instrumento contratual.

Brasilia-DF, de de 2023
XXXXXXXXXXX Signatdrio da empresa
Presidente do CREA-DF Empresa XXXXX
TESTEMUNHAS: CPF:
Nome: Assinatura:
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
Presidéncia — PRES B

EQUIPE DE APOIO AO PREGAO —EAP

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL

F-PRES 110

Folha n®:
Proc. N¢:
07.003.218141/2023

Ass:

Matricula:

TESTEMUNHAS:
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CPF:

Assinatura:
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